陕西省机关事务服务中心干部外出登记备案表
处室(单位)：                         年  月  日
	姓  名
	
	职  务
	

	外 出
事 由
	 

	外 出
时 间
	
	外 出
地 点
	

	处室（单位）意 见
	

	办公室
意 见
	

	领 导
批 示
	

	备 注
	


注：1.此表仅作为干部外出登记备案使用，不作为相关报销依据；
2.因公外出的，填报此表的同时，还按因公出差管理办法履行相关审批手续。

