	日 期
	    
	存档编号
	

	单 位
	
	负责人
	

	事 由
	
	经办人
	

	内 容 摘 要
	    

	批 示 意 见

主要领导
	

	审 批 意 见

分管领导
	

	审批意见

办公室
	
	会 签：

	备 注
	机关各处室、所属单位用印的,在中心门户网站下载表格后，按要求认真填写日期、用印单位及内容摘要后打印，经办人签字并报请本处室、单位主要负责人和办公室审核后，呈中心领导审核批准后方可用印，并须将用印审批单备案存档。


陕西省机关事务服务中心用印审批单
