
陕西省机关事务服务中心工作人员请（休）假申报表

处室（单位）：

	姓  名
	
	职  务
	
	假  期

联系电话
	

	参加工作

时  间
	
	请(休)假

类  别
	
	请(休)假

起止时间
	

	应享受带薪

年休假天数
	
	请(休)假

天  数
	
	请(休)假地  点
	

	本年度

请(休)假情况
	已休事假   天，病假    天，带薪年休假     天。              

                 本人签字:

     处室(单位)考勤员签字:

	人事处    

审核意见
	                                                              

	处室(单位)

领导意见
	           

	分管领导意见
	                

	主要领导意见
	

	备  注
	


说明：机关工作人员，直属单位领导班子成员、处级非领导干部的《陕西省机关事务服务中心工作人员请（休）假申报表》应在人事处、办公室备案。
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