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节约型机关建设目标责任书
为认真贯彻中省领导对持续推进公共机构节约能源资源工作作出的重要批示和讲话精神，切实推进我局节约能源资源工作,落实年度节能目标任务，着力推进节能增效，特签订2017年度节约型机关建设目标责任书。
一、节约指标（20分）
2017年局机关各处室、局属各单位节约能源资源目标为：人均综合能耗同比下降3%；单位建筑面积能耗同比下降2.8%和人均水耗同比下降4 %；实现年人均节电100度，年人均节水8吨，年人均节约办公用品开支100元，年人均节约办公经费开支50元。
二、组织领导（10分）
1．把节约型机关建设纳入单位全年工作计划，及时研究部署，定期召开会议，研究解决问题。（4分）
2．节约能源资源工作协调机制、组织机构健全，职责分工明确，有专人负责。（4分）
4、与分管的部门签订年度节约型机关建设目标责任书。（2分）
三、制度建设（12分）
1．制定科学合理的年度能源资源节约工作方案、计划,提出明确指标，有分解和落实节能工作措施。（3分）
2．建立能耗统计制度，确定专人负责，准确统计和及时报送各种报表、材料。（3分）
3．每半年形成能耗分析报告，提出改进措施或建议。（2分）
4．实行水、电、气、暖等能源消费分户、分类、分项计量，建立和执行能源计量管理、审计和节能采购管理制度。（4分）
四、节约措施（43分）
（一）节约用电（10分）
1．开展综合节电及照明节电检查诊断和改造，及时淘汰高能耗用电设施、设备。（2分）
2．办公场所自然光足够时不开灯，做到人走灯灭，无长明灯现象。（2分）
3．空调严格执行夏季不低于26℃度，冬季不高于20℃度的规定，无人时不开空调，开空调不开门窗。（2分）
4．计算机、打印机等办公设备不使用时及时关机，非工作时间（加班除外）不开启办公设备,积极开展办公设备“零待机”能耗活动，大力推广应用节能插座，节能插座应用率达100%（1分）
5．普遍使用节电设备和灯具，走廊、通道、洗手间等场所采用节能灯和自动开关等节电装置，节能灯使用率达100%。（2分）
6．办公楼四层以下(含四层)原则上停开电梯，非高峰时段减少电梯运转台数，提倡高层建筑电梯分段运行或隔层停开，短距离上下楼层不乘电梯。（1分）
（二）节约用水（8分）
1．结合实际，因地制宜，开展水资源综合利用改造。（2分）
2．建立逐月用水设备日常检查、计量登记制度，加强用水设备维护和管理。（2分）
3．杜绝用自来水直接冲洗拖布和车辆，防止“跑、冒、滴、漏”和长流水现象。（2分）
4．采用节水器具和设备，节水型龙头使用率达100%。（2分）
（三）节约经费（13分）
1．严格控制发文规格，减少文件印发数量，推行电子政务，充分利用网络办文，打印纸双面使用。（3分）
2．建立办公用品配备标准，采购办公用品按规定，减少一次性签字笔、纸杯使用。（3分）
3．合理设置电话机，无电话私用和聊天现象，公用电话费节约效果明显。（2分）
4．倡导使用环保再生纸、再生鼓粉盒等资源再生产品，使用低能耗环保办公设备。（2分）
5．严格会议审批制度，严格控制会议数量、规模、时间。（3分）
（四）建筑节能（12分）
1．新建工程项目从规划、设计、施工、监理、竣工验收等各个环节进行节能可行性分析、评估和审查，积极采用节能新技术、新产品和新墙体材料，率先执行绿色建筑标准。（6分）
2．对既有建筑进行节能诊断和评估，并制定切合实际的节能改造计划，改造的要应用节能新技术和新产品。（3分）

3．有条件的单位，积极利用合同能源管理等市场化方式，实施节能改造。（3分）
五、宣传教育（15分）
1．制定宣传教育方案和计划，积极倡导绿色生活、绿色办公、绿色出行。（3分）
2．利用电视、网络、报纸、杂志、简报、橱窗和微信等媒体进行节能宣传。（4分）
3．坚持组织开展内容丰富的“节能宣传周”、“全国低碳日”活动。（2分）
4．在机关办公区域用电设备上和走廊、洗手间等部位设置明显节能标识和报修电话。（2分）
5．积极参加局组织的各项节能活动，参与信息交流，提供有价值意见和建议。（2分）

6.  积极参加节能、节水型示范单位创建活动。（2分）
局分管领导（签名）                        ：
局机关处（室）、局属单位领导（签名）                 
签订时间：         年       月       日       
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